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附件 22： 

经济管理类专业实验室安全管理制度 

为加强校区本科教学实验室安全的科学管理，切实做好实

验室安全管理的各项工作，确保学校教学、科研工作的正常秩

序，确保学校师生员工的人身安全、学校的财产安全以及社会

的安全稳定，凡在北京交通大学威海校区经济管理类专业实验

室所属思源西楼 601、602、603、605、606、608 实验室进行各

类活动的管理人员、教师、学生均应熟悉以下内容，遵守实验

室管理规定及要求。

第一章  实验室安全基本责任 

第一条 实验室应坚持“安全第一，预防为主”的原则，建

立健全责任落实到人的实验室安全责任制度。 

第二条 实验室应制定相应的实验室安全管理办法、实施细

则、操作规程、注意事项以及安全事故处置应急预案等，并明

示于实验室的明显部位。 

第三条 实验室每个房间应设有一位安全责任人。  

第四条 加强安全知识的教育，积极宣传、普及一般急救知

识和技能，如：烧伤、创伤、中毒、触电等急救处理办法。严

格做到“四防（防火、防盗、防破坏、防污染）”；“五关（关

好门、关好窗、关好水、关好电、关好气）”；“一查（检查
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仪器设备）”。坚决杜绝和排除各种不安全因素和事故隐患。 

第五条 对在实验室中首次做实验的学生及有关人员必须

进行安全教育和培训，提出相关要求和指导，在掌握各项实验

室安全管理办法和基本知识的基础上，熟悉各项操作规程后，

方可开始实验。 

第六条 发生事故时，应采取积极有效的应急措施，防止事

故扩大蔓延，并及时上报，不得隐瞒事实真相。 

第七条 凡因安全制度不健全，相关安全管理条款执行不

力，安全措施实施不当，而导致实验室发生失窃、火灾、触电、

中毒，甚至人员伤亡等重大安全事故及重大财产损失的，将追

究当事人及安全责任人的责任。 

第二章  实验室消防安全管理 

第八条 实验室的防火工作应以防为主，坚决杜绝火灾隐

患，进入实验室的各类人员应了解各类有关易燃易爆危险品知

识及消防安全知识，严格遵守各项消防法规，并接受学校保卫

部门（总务管理办公室）的监督。 

第九条 实验室人员要做到三懂：懂得本岗位的火灾危险

性，懂得预防火灾措施，懂得救火方法，同时做到三会：会报

警、会使用消防器材、会扑救初级火灾。 

第十条 授课教师和实验室人员有责任向学生进行防火安

全教育，遵守防火规定和操作规程。 

第十一条 实验室内严禁吸烟，严禁在有易燃易爆危险品处



- 139 - 
 

使用明火。 

第十二条 实验室人员、安全责任人要做到经常检查电气设

备，发现异常和漏电等现象及隐患要立即切断电源，及时处理

和上报。 

第十三条 实验室内必须配备适用足量的灭火器材，有专人

保管，发现问题及时补救。 

第十四条 实验室起火，不宜用水扑救。小范围起火时，应

立即用湿石棉布或湿抹布扑灭明火，并断开电源和燃气源；电

器起火时，应先切断电源，佩戴防护手套，使用二氧化碳灭火

器进行灭火；当火势太大时，沾湿实验室提供的毛巾，捂住口

鼻，快速撤离实验室。 

第十五条 要警惕实验室内发生火花或者静电，尤其在使用

可能构成爆炸的混合物或可燃气体时，更需要注意。如遇到电

线打火，切勿用水或者导电的泡沫灭火器灭火，应切断电源，

用二氧化碳灭火器灭火。 

第三章 实验室用电安全管理 

第十六条 实验室要加强安全用电管理，制定符合本实验室

实际情况的安全用电实施细则和相关用电设施设备的操作规

程。对在实验室工作或学习的学生、教师、实验技术及其他人

员，经常进行安全用电教育，严格遵守各项安全用电管理规定

和相关操作规程，把安全用电制度落到实处。 

第十七条 实验室内的电气设备的安装和使用管理，必须符
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合安全用电管理规定，大功率教学仪器设备用电必须使用专线，

严禁与照明线共用，谨防因超负荷用电着火。 

第十八条 实验室根据工作需要进行改、扩建时，新的用电

系统建成后，废弃不用的旧线路、旧装置都应立即拆除。室内

搭建各种临时用电线路，应报校区相关职能管理部门同意并责

成水电服务管理中心由专门施工队伍进行安装施工。不得乱接

乱拉电线，不得超负荷用电，不得擅自改动电源设施，或随意

改装、拆修电气设备。 

第十九条 可能散发易燃易爆气体或粉体的建筑内，所用电

器线路和用电装置均应按相关规定使用防爆电气线路和装置。 

第二十条 实验室内的用电线路和配电盘、板、箱、柜等装

置及线路系统中的各种开关、插座、插头等均应经常保持完好

可用状态，熔断装置所用的熔丝必须与线路允许的容量相匹配，

严禁用其它导线替代。 

第二十一条 一旦有人触电，应立即切断电源，或用绝缘物

体将电线与人体分离，再实施抢救。 

第四章  实验室使用要求 

第二十二条 遵守实验纪律，听从任课教师和实验室管理员

的安排。 

第二十三条 按操作规程使用本实验室的设备，未经教师批

准不得随意开启换用其它设备。 

第二十四条 不得擅自挪动实验室内的计算机设备，不得擅
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自拔插电源线、网络线。 

第二十五条 爱护机器设备，如遇设备故障应及时报告任课

教师，严禁自行搬动/拆卸和交换任何设备，不得随意改变主机

箱的摆放位置，不得擅自改动机件设备。 

第二十六条 熟悉实验室的灭火器位置，严禁占用过道，严

禁擅自移动消防器材，保证消防安全。 

第二十七条 实验过程中如果发生事故，要保持镇定，切断

电源，保持现场，向任课教师报告，听从任课教师引导，有序

疏散。 

第二十八条 保持机房卫生，严禁吸烟，雨具、食品、饮料

和快递等不得带入实验室。 

第二十九条 实验结束后，关闭电源，使设备恢复初始状态，

并有序离开实验室，不得在实验室长时间逗留。 


