教职工调出通知单存根                                                   教 职 工 调 出 通 知 单
年   月   日    编号：                                                                                 年   月   日    编号：

	姓名
	
	性别
	
	
	姓 名
	
	性 别
	
	原部门
	

	职称
	
	政治面貌
	
	
	调出日期
	
	调往单位
	

	原单位
	
	
	请 到 下 列 部 门 办 理 离 校 有 关 事 项

	住址
	
	
	所在

部门
	教学、科研、资料、物资：

签字：      盖章
	党总支办公室
	党组织关系：
注：非党员和党员组织关系不在我校的教职工不办理此项。
签字：        盖章
	财务管理办公室
	工资、借款、公积金、住房补贴等：

签字：        盖章

	调往单位
	
	
	
	
	
	
	
	

	调

动

原

因
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	工
会
	会员关系：
签字：      盖章
	总务管
理办公
室
	住房、宿舍：
签字：        盖章
	总务管理办公室
	户口：

签字：        盖章

	调动时间
	
	
	总务管
理办公
室
	仪器、设备交接：
签字：        盖章
	图书馆
	图书借阅：

签字：      盖章
	信息
中心
	一卡通回收销卡：

签字：        盖章

	联系方式
	
	
	
	
	
	
	
	

	经办人
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	
	
	
	
	
	
	
	


                                        注意：调离的教职工将调出通知单交回人事管理办公室后才可办理档案调出手续。
