北京交通大学威海校区教职工出差审批表
	出差人
	
	所在部门
	

	出差事由
	

	出差目的地
	

	出差时间
	  年    月   日至      年    月   日，共    天

	出差所乘交通工具
	□飞机    □火车    □轮船

	部门负责人意见
	签  名：              年   月   日    

	校区主 管领导意 见
	  签  名：              年   月   日    

	出差后本人销假
	                 签  名：              年   月   日


注：1、此表经校区主管领导签字后，报人事管理办公室。
2、出差人出差结束后，本人需到人事管理办公室销假签字。

报销凭据

财务管理办公室：
	出差人
	
	所在部门
	

	出差事由
	

	出差目的地
	

	出差时间
	  年    月   日至      年    月   日，共    天

	交通工具
	□飞机□火车□轮船
	差补情况
	□是     □否

	备注
	


请报销交通票据。
人事管理办公室

年   月  日
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