[bookmark: _GoBack]网上签约流程
（山东省内和省外毕业生均需签订，详见山东高校毕业生就业信息网http://www.sdbys.cn/index.html）
一、注册与开户审核
非师范类毕业生（以下简称“毕业生”）在择业期内可登陆“山东高校毕业生就业信息网”注册、激活并使用账户。省外院校毕业生分为：省外院校非山东生源毕业生和省外院校山东生源毕业生两种。 
（一）省外院校毕业生注册须知
1、省外院校山东生源毕业生注册、审核
　　第一步：网上注册（预注册）：
　　预注册步骤：毕业生登录“山东高校毕业生就业信息网”　→ 在首页点击“毕业生注册”　→ 选择“省外院校毕业生”　→ 仔细阅读注册须知　→ 省外院校毕业生会员服务声明　→ 录入注册信息并设置登录用户名、登录密码（正式登录系统使用的）　→ 预注册完成。
注：1）、生源信息未审核通过前，帐户不能登录，提示未审核。
　　2）、如果注册后发现注册时的信息有误无法进行修改，可更换邮箱和用户名重新注册，审核时告知审核哪个帐号。 
　　第二步：开户审核：
　　a、生源资格审核必须提供的三个材料：
　　-> 毕业前：身份证原件及复印件；加盖学校公章的“就业推荐表”原件；如人社局查询不到当年招考信息，还需提供生源所在地省级招生部门审批盖章的入学年《**省普通高等学校录取新生名册》（复印件加盖毕业学校印章，一般可向取得最后学历的毕业院校档案室索取）。
　　-> 毕业后：身份证原件及复印件；毕业证原件；报到证原件。
　　上述材料由他人代办的，需提供代办人的身份证原件及复印件。如有疑问请联系各市人社局（市级）。
　　b、生源资格审核部门：
　　省外院校山东生源毕业生可到各市人社局（市级）审核生源资格激活帐户。
　　审核部门：市人力资源社会保障局毕业生就业主管部门 
　　第三步：毕业生审核通过后，登录“毕业生专区”，可修改补充毕业生个人基本信息。
　　毕业生审核通过后，登录“毕业生专区”，可修改补充毕业生个人基本信息。具体操作：点击“个人信息维护”栏目下“基本信息维护”即可。如果发现有无法修改的错误信息，请联系各市人社局（市级）进行修改。 
2、省外院校非山东生源毕业生注册、审核
　　第一步：网上注册（预注册）：
　　预注册步骤：毕业生登录“山东高校毕业生就业信息网”　→ 在首页点击“毕业生注册”　→ 选择“省外院校毕业生”　→ 仔细阅读注册须知　→ 省外院校毕业生会员服务声明　→ 录入注册信息并设置登录用户名、登录密码（正式登录系统使用的）　→ 预注册完成。
　　注：1）、生源信息未审核通过前，帐户不能登录，提示未审核；
　　　　2）、如果注册后发现注册时的信息有误无法进行修改，可更换邮箱和用户名重新注册，审核时告知审核哪个帐号。 
　　第二步：开户审核：
　　a、生源资格审核需提供材料：
　　-> 毕业前：身份证原件及复印件；加盖学校公章的“就业推荐表”原件；生源所在地省级招生部门审批盖章的入学年《**省普通高等学校录取新生名册》（复印件加盖毕业学校印章）（复印件加盖毕业学校印章，一般可向取得最后学历的毕业院校档案室索取）。
　　-> 毕业后：身份证原件及复印件；毕业证原件；报到证原件；生源所在地省级招生部门审批盖章的入学年《**省普通高等学校录取新生名册》（复印件加盖毕业学校印章，一般可向取得最后学历的毕业院校档案室索取）。
　　上述材料由他人代办的，需提供代办人的身份证原件及复印件。如有疑问请联系各市人社局（市级）。
　　b、生源资格审核部门：
　　省外院校非山东生源毕业生可到各市人社局（市级）审核生源资格激活帐户。
　　审核部门：市人力资源社会保障局毕业生就业主管部门 
第三步：毕业生审核通过后，登录“毕业生专区”，可修改补充毕业生个人基本信息。
　　毕业生审核通过后，登录“毕业生专区”，可修改补充毕业生个人基本信息。具体操作：点击“个人信息维护”栏目下“基本信息维护”即可。如果发现有无法修改的错误信息，请联系各市人社局（市级）进行修改。 
威海市毕业生就业主管部门联系方式
	威海市
	就业促进科
	0631-5190905/5190826
	威海市胶州路7号

	威海市文登区
	就业与社会保障局
	0631-8981866
	文登区世纪大道84号



（二）省内院校毕业生注册须知
省内院校毕业生登录“山东高校毕业生就业信息网” ――→在首页点击“毕业生注册” ――→选择“省内院校毕业生” ――→仔细阅读注册须知――→省内院校毕业生会员服务声明――→录入验证信息（包括毕业年度、毕业院校、身份证号、姓名，这四项信息要与学校上报到信息网的数据完全一致）――→录入其他信息并设置登录用户名、登录密码（正式登录系统使用的）――→注册完成可以登录。
    毕业生注册成功后，登录“毕业生专区”，可修改补充毕业生个人基本信息。具体操作是：点击“个人信息维护”栏目下“基本信息维护”即可。如果注册完后发现有无法修改的信息，请联系自己毕业院校就业处进行修改。
二、协议书应约
1. 毕业生入口进行登录http://www.sdbys.cn/col/col1682/index.html
[image: ]

2.进入毕业生专区
[image: ]

3.选择“网上求职”栏目的“快速搜索”
[image: ]
4. 在“单位名称”输入“北京交通大学（威海）”后，“搜索”
[image: ]

5.点击自己所投递“职位名称”
[image: ]




6. 选择“投递简历”
[image: ]

7. 待学校发起应约邀请后，在“应约管理”一栏进行应约
[image: ]
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